Reisekostenabrechnung

Name und Adresse: Martin Mustermann, Musterstraf3e 7, 80734 Miinchen

Beleg-Nr.:
DLT/1-RK

| sstea e s

Personalnummer: 12345 Abteilung: Vertrieb Kostenst.: KS 6789 Projektnr.: PN 123
Reise von: Milnchen nach: London
Stationen:
Anlass der Dienst-/Geschéftsreise: Kundenbetreuung
Beginn der Reise: 09.01.2008 Uhr Ende: 11.01.2008  um 18:00 Uhr
Reise wurde ausgefihrt mit: Flugzeug, Sonstige
Bemerkungen:
Brutto- Ust Netto-
ausgaben (Vorsteuer) aufwand
Fahrtkosten:
offentl. Pers. Nahverkehr € 4,50 0,29 4,21
Flugticket € 280,00 44,71 235,29
Taxi bis 50 km € 13,35 0,00 13,35
Mietwagen € 66,73 0,00 66,73
offentl. Pers. Nahverkehr € 4,50 0,29 4,21
369,08
Aufwendungen fir Unterbringung:
Hotel (09.01.2008 - 11.01.2008) € 529,45 0,00 529,45
Pauschale Kirzungen fir Frihsttck € -24,00 0,00 -24,00
505,45
Pauschbetrage fur Verpflegungsaufwand:
1 Tag (mind. 24 Std.) zu € 60,00 € 60,00 0,00 60,00
1 Tag (mind. 14 Std.) zu € 40,00 € 40,00 0,00 40,00
100,00
Nebenkosten:
Geschenke € 53,38 0,00 53,38
Sonstiges € 26,69 0,00 26,69
Porto € 5,50 0,00 5,50
85,57
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Reisekostenabrechnung
Beleg-Nr.:

DLT/1-RK

| sstea e s

Datum:

Unterschrift:

a o d

Summe:
Vorschuss:
Dienstlich:
Sachbeziige:
Auszahlung:

Datum:

geprift:

Brutto- Ust Netto-
ausgaben (Vorsteuer) aufwand
1060,10 45,29 1014,81
-200,00|Buchungsvermerke:
-529,45
0,00
330,65
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Belegliste

Beleg-Nr.:
DLT/1-RK

s

Name und Adresse: Martin Mustermann, Musterstral3e 7, 80734 Minchen
Reise von: Minchen nach: London
Beginn der Reise: 09.01.2008 17:00 Uhr Ende: 11.01.2008 um 18:00 Uhr
Beleg Datum Bezeichnung Betrag Wahrung Zahlart |Bemerkung
11 09.01.2008 |offentl. Pers. Nahverkehr 4,50 EUR Bar / Privat
1/2 09.01.2008 |Flugticket 280,00 EUR Bar / Privat
1/3 10.01.2008 | Taxi bis 50 km 10,00 GBP Bar / Privat
1/4 10.01.2008 | Mietwagen 50,00 GBP Bar / Privat
1/5 11.01.2008 | offentl. Pers. Nahverkehr 4,50 EUR Bar / Privat
1/9 11.01.2008 |Hotel 400,00 GBP EC-Karte
1/6 10.01.2008 | Geschenke 40,00 GBP Bar / Privat
1/7 10.01.2008 | Sonstiges 20,00 GBP Bar / Privat
1/8 11.01.2008 |Porto 5,50 EUR Bar / Privat

GBP 0.7493 Pound sterling (10.01.2008)
GBP 0.7555 Pound sterling (11.01.2008)
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Fahrtenbericht
Beleg-Nr.:

DLT/1-RK

s

Name und Adresse: Martin Mustermann, Musterstralle 7, 80734 Minchen
Fahrzeug-Art: Mietwagen Kennzeichen: YXZ 111
Beginn Gefahrene km Ende Pauschale | Kilometergeld

Nr. Datum km-Stand dienstlich privat km-Stand Mitfahrer €/km in €

1/4 10.01.2008 50000 80 0 50080 0 0,00 0,00
Summe: 80 0,00
/. Start km-Stand: 50000
Fahrleistung: 100,00 % 80

DriversLog-Travel Reisekostenabrechnung Version 1.0 probasys Software GmbH www.probasys.de - Seite 4



